PREFEITURA MUNICIPAL DE CONGONHAL

CEP 37557-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1.269/2.010, DE 20 DE AGOSTO DE 2010

Institui 0 Quadro Geral de Pessoal e o Plano
de Carreira e Vencimentos da Administragao
Direta do Poder Executivo de Congonhal e
da outras providéncias.

O povo do Municipio de Congonhal, através de seus representantes,
aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte lei;

CAPITULO |
DO QUADRO DE CARGOS

Art.1° - Fica instituido o Quadro Geral de Pessoal € o Plano de Carreira e
Vencimentos dos servidores da Prefeitura de Congonhal, destinado a criar,
convalidar e organizar os cargos publicos de provimento em comisséo e de
provimento efetivo, fundamentado nos principios de qualificagdo
profissional e de desempenho, com a finalidade de assegurar a
continuidade da acdo administrativa e a eficiéncia no servico publico.

Art.2° - Para os efeitos desta Lei, entende-se por Quadro Geral de Pessoal
0 conjunto de cargos em comissdo e cargos efetivos, que define em seus
aspectos quantitativos, a forca de trabalho necessaria ao desempenho das
atividades normais e especificas dos 6rgéos.

Art.3° - Fazem parte da presente Lei 0s seguintes Anexos com a
denominacao, n° de vagas e o vencimento de cada qual.

Anexo | — cargos de provimento em comissao

Anexo |l — cargos de provimento efetivo

Anexo lIl — quadro dos niveis de carreira

Anexo IV - quadro de atribuicbes e grau de escolaridade dos cargos de
provimento em comisséo

Anexo V — quadro de atribui¢cdes, grau de escolaridade e carga horaria dos
cargos de provimento efetivo.

Art.4° - Os cargos em comissdo sao de livie nomeacao e exoneragao e
estdo definidos no Anexo | da presente Lei e poderdo ser preenchidos ou
n&o por servidores de carreira de provimento efetivo.

Art.5° - Os cargos de provimento efetivo deverdo ser preenchidos por
servidores aprovados em concurso publico nos termos da Constituicdo
Federal e s&o os constantes no Anexo Il da presente Lei, distribuidos nos
seguintes grupos:

- Cargos da Administracao Geral

)
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- Cargos da Secretaria Municipal de Saude

- Cargos da Secretaria Municipal de Educacgéo

- Cargos da Secretaria Municipal de A¢do Social Turismo e Cultura
- Cargos da Secretaria de Obras e Infra-estrutura

- Cargos da Administracéo Geral

Segéo | _
DOS VENCIMENTOS

Art.6° - Os servidores titulares de cargos de provimento efetivo estdo
definidos no Anexo |l e serdo posicionados no nivel de carreira conforme
Anexo lll da presente Lei.

Art.7° - O servidor estavel e/ou efetivo designado para exercicio de cargo
em comissdo e funcdo de confianga podera optar pelo vencimento de seu
cargo efetivo e tera o tempo de servico contado para todos os efeitos,
tendo como referencia o valor do vencimento do cargo efetivo.

Art.8° - O servidor estavel e/ou efetivo exonerado do cargo em comisséo
retornara ao seu cargo de origem, observado o artigo 34 da presente lei.

_ Secéo Il
FUNCAO GRATIFICADA

Art.9° - Considera-se fungc&o gratificada a vantagem assessoria ao
vencimento, criada para atender a encargos de chefia, assessoramento,
coordenagao ou qualquer outra natureza de acordo com a complexidade e
responsabilidade do servigo.

Art.10 - A funcéo gratificada corresponde ao maximo de 20% (vinte por
. cento) sobre o vencimento do servidor.

Paragrafo tnico — A fungéo gratificada seré concedida a critério exclusivo
do chefe do poder executivo, ndo incorporando o vencimento ou
remuneracao para quaisquer fins e sendo de natureza ndo-cumulativa.

CAPITULO Il
DA CARREIRA
Secéo |
Disposicoes Gerais

Art.11 - A carreira dos servidores efetivos da Prefeitura tem por objetivo
propiciar-lhes condicdes de aumentar sua eficacia e profissionalizacéo,
melhorando a qualidade dos servicos que prestam ao Municipio e a

populagao.
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Art.12 - A carreira se efetivara por meio da adog¢ao de sistema permanente
de treinamento e capacitacdo do servidor efetivo e de critério equanime
para desenvolvimento profissional deste, com base na igualdade de
oportunidades, no mérito funcional, na qualificacédo e no esforgo pessoal.

Art.13 - A evolugéo na carreira far-se-a no proprio cargo efetivo de que o
servidor for titular, sendo vedada a mudanga de um cargo para outro.

Art.14 - O desenvolvimento na carreira far-se-a por meio de promogéo.

Secao Il
Da Promocgao
Subsecéo |
Disposicdes Gerais
Art.15 - Promocdo €& a passagem do servidor ao nivel de carreira
imediatamente superior aquele em que esta posicionado, mediante o
atendimento cumulativo dos seguintes requisitos:

| - aprovagdo em avaliacdo de desempenho;
Il - participacdo e aproveitamento nos cursos e programas de treinamento,
capacitacéo e desenvolvimento;

§ 1°. — O atendimento aos requisitos previstos no caput dar-se-a mediante
a satisfacéo dos requisitos e critérios previstos nas subsecdes respectivas
€ mais o seguinte:

a)- obtencdo de média minima de 60%(sessenta por cento) dos créditos
distribuidos pela Avaliagdo de Desempenho aplicada no intersticio
correspondente;

b)o servidor sera considerado como atendente ao requisito referente a
cursos e programas de treinamento, capacitacdo e desenvolvimento se
comprovar efetivo comparecimento a pelo menos 70% (setenta por cento)
da carga horaria respectiva;

Art.16 - Para cada servidor a escala de promog¢ao abrangera niveis que
serdo expressos em numeros, a partir do vencimento inicial do cargo que
ocupa, de acordo com a Tabela do Anexo Il que acompanha esta lei.

Paragrafo Unico - Cada nivel tera vencimento proprio, que sera reajustado
nos mesmos percentuais e datas que o forem todos os demais
vencimentos da carreira.
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Art. 17 - O ingresso na carreira far-se-a no primeiro nivel de vencimento
proprio do cargo.

Paragrafo primeiro - O direito ao enquadramento dos atuais servidores
efetivos da Prefeitura ocorrera observando-se o vencimento proposto nesta
Lei.

Paragrafo segundo - A localizaggdo do servidor em seu nivel
correspondente dar-se-a levando-se em consideracdo o valor de seu
vencimento entre um nivel e outro.

Art. 18 - A promogéao dar-se-a a cada 36 (trinta e seis) meses de efetivo
exercicio, sendo que o primeiro intersticio s6 comecara a correr apos a
estabilizacdo do servidor.

§ 1° - Para os fins deste artigo, entende-se por efetivo exercicio apenas os
periodos trabalhados em 6érgdo da Administracdo Direta do Poder
Executivo Municipal, os de férias, de licenca para tratamento de saude, de
licenca a gestante, de licenga por paternidade, de licenca por adogéo e de
afastamentos admissiveis nos termos do estatuto.

§ 2° - Salvo os casos referidos no paragrafo anterior, os demais casos de
auséncia implicardo a interrupcéo da contagem de tempo para composicéo
do intersticio exigido, prosseguindo-se a mesma no dia em que o servidor
reassumir o exercicio de cargo em 6rgéo da Administracéo Direta do Poder
Executivo.

§ 3° - As faltas ocorridas no periodo n&o implicardo interrupcdo da
contagem do intersticio, mas influenciardo a avaliacdo de desempenho
respectiva.

Art.19 - O servidor efetivo que estiver no exercicio de cargo em comissédo
tera direito a promocao, com base no valor do vencimento do cargo efetivo,
cabendo ao titular a que estiver subordinado do 6rgao e comisséo proceder
a sua avaliacao de desempenho.

Paragrafo unico - Os efeitos pecuniarios da promoc¢do, para o servidor na
situacao referida no caput, dar-se-3o:

| - apds ele retornar ao exercicio do cargo efetivo de que € ftitular, sem
pagamento retroativo, se optar por perceber o vencimento proprio do cargo
em COMissao;

Il - de imediato, se optar por perceber o vencimento do cargo efetivo de
que é titular, acrescido da gratificagcdo por exercicio de cargo em comissao.
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Art.20 - Se o servidor ndo fizer jus a promocgéo, reiniciar-se-a, no més
subseqliente ao término do intersticio respectivo, a contagem de novo
prazo de 36 (trinta e seis) meses.

Art.21 - Se o servidor efetivo for punido com qualquer das penalidades
previstas no estatuto - exceto adverténcia - apds decisdo final e irrecorrivel
na via administrativa, perdera ele direito & promogdo do intersticio em
curso, iniciando-se, no més seguinte aquele em que for pronunciada a
decis&o final, nova contagem de intersticio.

Subsecéo Il
Da Avaliagdo de Desempenho

Art.22 - A avaliagdo de desempenho sera o instrumento utilizado para a
afericdo do desempenho do servidor efetivo, fornecendo subsidio para a
estabilidade e promocao.

Art.23- A avaliagédo de desempenho tem por objetivo motivar o servidor ao
aprimoramento no cumprimento de suas atribuicbes e mensurar, de forma
justa e criteriosa, seu exercicio funcional.

Art24 - A avaliagdo de desempenho levara em consideracdo o
comportamento do servidor efetivo no cumprimento das atribuicdes e dos
deveres funcionais previstos no estatuto e demais leis que regerem sua
atuacéo, o seu potencial de desenvolvimento na carreira sendo adotados
como parametros para a avaliacéo:

I- aqualidade do seu trabalho;

ll- a sua pontualidade e assiduidade;

lll- a sua iniciativa na busca de op¢cbes para melhor desempenhar
suas atribuicdes;

IV- a sua eficiéncia na execugdo de seus servicos;

V- asua cooperacao e espirito de equipe;

VI- a produtividade profissional.

Art.25 - A avaliacdo de desempenho do servidor efetivo sera feita, a cada
12 meses, por seu chefe imediato ou, na impossibilidade deste, pelo chefe
superior a ele e contara obrigatoriamente com a participacédo do servidor.

§ 1° - Ao servidor avaliado sera dada ciéncia da avaliacdo feita a seu
respeito, no prazo de até 10 (dez) dias apds ser concluida.

§ 2° - A ciéncia sera feita mediante a entrega de coépia integral do
instrumento de avaliacéo respectiva.
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Art.26 - O processo de avaliagcdo de desempenho sera realizado sob o
planejamento, a coordenacdo e o controle do titular a que estiver
subordinado o servidor, e por comissdo composta por até 5 funcionarios
avaliadores, que sera regulamentado, em um prazo de 180(cento e oitenta)
dias apés a aprovacao desta lei.

Art.27 - O servidor podera recorrer ao ftitular a que estiver subordinado
sempre que a avaliagdo de desempenho conferir-lhe conceito inferior ao
minimo previsto no art. 9° desta lei, desde que o faca nos 10 (dez) dias
uteis seguintes ap6és ser cientificado do resultado respectivo.

Subsecéao llI .
Do Curso ou Programa de Treinamento, Capacitacdo e Desenvolvimento

Art.28 - Os cursos e os programas de treinamento, capacitacdo e
desenvolvimento serdo o instrumento utilizado para a qualificacdo
profissional do servidor efetivo.

Art.29 - A qualificacéo profissional sera planejada, organizada e executada
de forma integrada, tendo por objetivo:

I - no treinamento introdutdrio, a adaptacéo e a preparagéo do servidor
efetivo para o exercicio de suas atribuicdes.

Il — nos cursos de capacitacdo e de desenvolvimento, a habilitagdo do
servidor efetivo para o desempenho eficaz das atribuicdes inerentes a sua
area e cargo.

Il — nos cursos de modo geral, a introdugdo permanente de técnicas de
gestdo e informatica.

Art.30 - A participacdo e o aproveitamento em cursos ou programas de
treinamento, capacitacado e desenvolvimento para os quais o servidor for
encaminhado pela chefia imediata tem por objetivo aperfeicoar as aptidoes
e a potencialidade do mesmo, para melhor desempenho das atribuicdes
inerentes a sua area e a seu cargo.

§ 1° - Os cursos e programas de que ftrata este artigo serdo organizados
com fundamento na natureza do cargo e nas necessidades do 6rgdo em
que estiver lotado o servidor.

§ 2° - Os Secretarios Municipais sdo responsaveis pelos programas de
treinamento e cursos de capacitacado e de desenvolvimento, mediante:

| - diagnéstico das necessidades do 6rgdo que chefie;
Il - levantamento de necessidades de aperfeicoamento individual e areas
de interesse dos servidores efetivos a ele subordinados;
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[l - sugestéo de curriculos, conteudos, horarios, periodos ou metodologia
dos cursos;

IV - acompanhamento das etapas do treinamento;

V - avaliagdo dos resultados obtidos na execucédo dos trabalhos, em
decorréncia do treinamento ministrado.

§3 - Os cursos e programas de que trata este artigo serdo encaminhados
pelo respectivo Secretario Municipal no primeiro més de cada exercicio e
ndo havendo secretaria a responsabilidade compete aos chefes de
setores.

Art.31 - Se néo forem oferecidos cursos ou programas de treinamento,
capacitagcdo e desenvolvimento ao servidor efetivo, sera para o mesmo
considerado como atendidos os requisitos previstos no art. 18°.

Paragrafo unico - Para fins de promogéo, cabe ao Municipio oferecer o
Curso ou programa, sem qualquer énus para o servidor.

Subsecéo IV
Dos Efeitos Pecuniarios da Promogéo

Art.32 - Os efeitos pecuniérios da promocéo dar-se-&o no més seguinte ao
periodo de 36 (trinta e seis) meses e dependera da aprovacédo do servidor
na Avaliacdo de Desempenho..

Art.33 - Os efeitos pecuniarios da promocgdo consistem na elevagdo do
valor do nivel de vencimento correspondente, segundo a variagcdo prevista
no ANEXO IIlI.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art.34 - Aos titulares de cargo efetivo que ocuparem cargo comissionado
durante um periodo minimo de 03 (trés) anos, sera congelado o salario até
o limite do valor do cargo comissionado que ocupava.

§1° - O Congelamento de que trata o caput deste artigo sera realizado no
més seguinte ao da exonera¢do ou afastamento do cargo comissionado e
até que o valor do vencimento base do servidor efetivo alcance o ultimo
valor do cargo comissionado que ocupava.

§2° - Aos servidores em exercicio de cargo comissionado na data de
publicacdo desta Lei fica garantida a contagem do tempo comissionado ja
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exercido, como regra de transicdo e para fins de futura concessdo do
Congelamento nos termos do caput deste artigo.

§3° - Este dispositivo aplica-se aos servidores efetivos que nos Glitimos 10
(dez) anos tenham exercido cargo comissionado pelo periodo minimo de
06 (seis) meses.

§4° - O Congelamento referido no caput deste artigo nio integra o
vencimento do servidor e tem natureza ndo-cumulativa.

Art.35 — As situagdes néo previstas nesta Lei serdo resolvidas segundo
as disposicOoes estabelecidas na Constituicdo Federal de 1988 e
alteracdes e na legislacdo municipal vigente.

Art.36 — Os cargos, vencimentos e atribuicées existentes no ambito da
Prefeitura Municipal sdo os previstos nesta Lei, ficando extintos os
cargos néo descritos nos respectivos Anexos.

Paragrafo unico — Este dispositivo ndo se aplica aos servidores do
magistério que possuem Plano de Cargos, Carreira e Vencimento
proprio.

Art.37 - Fica alterado a denominagdo do cargo de magarefe para
Operério |, passando o seu titular ao possuir as mesmas atribuicées e
vencimentos do novo cargo.

Art.38 - As despesas com a execucado desta Lei correrdo por conta dos
créditos orcamentarios proprios consignados no orgamento vigente.

Art.39 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Congonhal, 20 de agosto de 2010.

RUBENS VILELA DOS SANTOS JUNIOR
Prefeito Municipal
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